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婦女事務委員會

2025-26 年度婦女自强基金 (第一輪 ) 
專題計劃  - 粵港澳大灣區交流計劃  

申請表格
（只供內部填寫）

申請編號

 ________________ 

1. 此表格只適用於專題計劃 - 粵港澳大灣區交流計劃(交流計劃)。填寫本申請表格前，請先細閱 2025-26 年度

婦女自强基金(第一輪) 專題計劃 - 粵港澳大灣區交流計劃申請指引（《申請指引》） (只有中文)（可於婦女自

强基金網站<http://www.wef.gov.hk>下載）。

2. 項目下的所有活動須於 2026 年 9 月 30 日或之前完成，確實日期以「撥款通知書」載列的日期爲准。

3. 擬訂項目的財政預算時，所有收入與支出必須以港幣爲計算單位。

4. 申請機構須提供本申請表格要求的資料及附上相關的證明文件，以便評審申請。如申請機構未能提供全部所

需資料，有關申請將不獲考慮。

5. 申請機構遞交的所有資料（包括但不限於申請表格及相關的證明文件）概不退還。

6. 申請機構須備悉載於附件的《收集個人資料聲明》。

項目名稱

(中文) 

(英文) 

申請機構

(中文) 

(英文) 

項目主題

申請總額 例子：$64,180 

參考樣本

請清晰填寫申請表格及提供詳細資料。如資料不全，申請將不獲考慮。

為是次申請項目自訂主題。

每個交流項目的資助上限爲港幣 12 萬元。



2025-26/1/WEF02 2 

甲部 – 申請機構資料

1. 申請機構資料

名稱

(中文) 

(英文) 

地址

網址 

社交媒體
(例如﹕Facebook/Instagram) 

☐ Facebook

☐ Instagram

☐ 其他(請注明):

☐ 沒有

2. 負責人

(a) 申請機構負責人

姓名
（如香港身份證所示）

☐ 先生

☐ 女士

職銜

電話號碼 傳真

電郵地址

(b) 項目主管 1

姓名
（如香港身份證所示）

☐ 先生

☐ 女士

職銜

電話號碼 傳真

電郵地址

(c) 獲授權人

姓名
（如香港身份證所示）

☐ 先生

☐ 女士

職銜

電話號碼 傳真

電郵地址

1 機構負責人或獲授權人與項目主管不得爲同一人。 

請選擇機構的社交媒體，並

提供有關媒體帳號 (如有)。 

確保以下資料正確無誤。
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3. 注册資料（必須在適當的方格填上「」號）

申請機構的注册狀况（必須提供相關注册證明文件的影印本，否則該申請將不獲受理。） 

(a) 注册類型

☐ 根據《公司條例》（第 622 章）或前身《公司條例》（第 32 章）注册成立的公司；或

☐ 根據《社團條例》（第 151 章）在香港注册的組織；或

☐ 法定團體或按法規在香港成立的團體。

(b) 機構性質

(i) 貴機構是否注册非牟利機構？ 是*   ☐ 否 ☐

(ii) 貴機構是否具慈善性質的非政府機構？2

*（如是，請提供根據《稅務條例》第 88 條獲豁免

繳稅的證明文件副本。）

是* ☐ 否 ☐ 

(c) 收入或資産攤分

(i) 機構的公司組織大綱及注册章程細則 / 團體章程或組織大綱及注册章程細則有否列明：

（必須提供有關章程的影印本並注明相關內容的頁數及段數） 

 機構爲非牟利性質；    有  沒有 ☐ 
(第  1  頁第  3  段) 

 成員不得攤分其收入或資産； 有 ☐ 沒有 ☐ 

(第    頁第   段) 

 一旦機構解散，其成員亦不得攤分其收

入或資産。

有 ☐ 沒有 ☐ 

(第    頁第   段) 

(ii) 貴機構以往未曾攤分收入或資産予成員 是   否  ☐ 

(iii) 貴機構承諾在獲基金資助的項目推行期內不會

攤分收入或資産予成員

是   否  ☐ 

2 具慈善性質的非政府機構是指按《稅務條例》（第 112 章）第 88 條獲豁免繳稅的慈善機構或慈善信托機構。 

需遞交文件證明

申請機構為非牟

利，並註明相關條

文的位置。

例如：機構呈上的

公司組織大綱第 1
頁的第 3 段中有提

及機構屬非牟利

機構，需指出相應

位置。



2025-26/1/WEF02 4 

4. 申請機構簡介

請簡介申請機構(包括機構成立日期、宗旨、規模及主要成員等)。 

5. 舉辦活動的相關經驗 3

請概述申請機構在截止申請日期前過去兩年舉辦的活動(包括申請機構在該活動所負責的範疇、活動舉辦日期、

對象、受惠人數、成果等)，並提交文件以茲證明。如沒有舉辦活動，請填上「沒有」。

3 如申請機構把此部份留空或沒有提交文件證明，機構將被視為沒有相關經驗。 

請介紹機構過去兩年舉辦活動的經驗，並提交文件以茲證明。
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乙部 – 合辦機構資料

如項目涉及合辦機構，請填寫乙部（如有需要，請另頁填寫）。否則，請繼續填寫丙部。 

只提供場地、導師、服務或協助宣傳單位不視作合辦機構。 

1. 合辦機構資料

名稱
(中文) 
(英文) 

地址

網址

社交媒體
(例如﹕ Facebook/Instagram) 

☐ Facebook

☐ Instagram

☐ 其他(請注明):

☐ 沒有

2. 負責人

(a) 機構負責人

姓名
（如香港身份證所示）

☐ 先生

☐ 女士

職銜

電話號碼 傳真

電郵地址

(b) 機構獲授權人 4

姓名
（如香港身份證所示）

☐ 先生

☐ 女士

職銜

電話號碼 傳真

電郵地址

3. 注册資料（必須在適當的方格填上「」號）

合辦機構的注册狀况（必須提供相關注册證明文件的影印本，否則該申請將不獲受理。） 

(a) 注册類型

☐ 根據《公司條例》（第 622 章）或前身《公司條例》（第 32 章）注册成立的公司；或

☐ 根據《社團條例》（第 151 章）在香港注册的組織；或

☐ 法定團體或按法規在香港成立的團體。

4 機構獲授權人指代表合辦機構負責與申請機構共同營運項目的人士。 

承辦商、旅行社及╱或境外相關接待單位等均不視作合辦機構。

請選擇合辦機構的社交媒體，

並提供有關媒體帳號(如有)。 
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(b) 機構性質

(i) 貴機構是否注册非牟利機構？
是* ☐ 否 ☐ 

(ii) 貴機構是否具慈善性質的非政府機構 5？

*（如是，請提供根據《稅務條例》第 88 條獲

豁免繳稅的證明文件副本。）

是* ☐ 否 ☐ 

(c) 收入或資産攤分

(i) 機構的公司組織大綱及注册章程細則 / 團體章程或組織大綱及注册章程細則有否列明：

（必須提供有關章程的影印本並注明相關內容的頁數及段數） 

(ii) 貴機構以往未曾攤分收入或資産予成員。 是  否 ☐

(iii) 貴機構承諾在獲基金資助的項目推行期內不

會攤分收入或資産予成員。
是  否 ☐

 機構爲非牟利性質； 有  沒有 ☐
(第 1  頁第  3  段) 

 成員不得攤分其收入或資産； 有 ☐ 沒有 ☐ 

(第    頁第   段) 

 一旦機構解散，其成員亦不得攤分其收入

或資産。

 

有 ☐ 沒有 ☐ 

(第    頁第   段) 

5 具慈善性質的非政府機構是指按《稅務條例》（第 112 章）第 88 條獲豁免繳稅的慈善機構或慈善信托機構。 

需遞交文件證明

合辦機構為非牟

利，並註明相關條

文的位置。

例如：公司組織大

綱第 1 頁的第 3 段

中有提及機構屬

非牟利機構，需指

出相應位置。
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4. (a) 機構的宗旨和主要提供的服務

(b) 與申請機構合作的性質和詳情

(c) 在申請項目內的責任
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丙部 – 項目詳情

1. 項目簡介（包括整個項目的目的、推行項目的原因、項目下每個活動撮要及項目對象。)

[交流項目必須包括(1)簡介會 ; (2)交流團及(3)總結會。請於下方提供詳情。] 
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2. 簡介會

2.1 簡介會名稱

例子：Go!大灣區婦女交流團簡介會 

2.2 簡介會具體目的

例子：向參加者簡介交流團行程、目的及注意事項等。

2.3 簡介會內容

請詳細列出簡介會的詳情。

例子：

日期 2026 年 1 月 

時間 2 小時 

地點 屯門社區會堂

形式 簡介會

內容

介紹項目背景、景點慨要及進行小游戲，讓參加者互相認識等等。 

第   1 個活動，共   4 個活動

請就項目的每項活動，包括出發前的簡介會、交流活動及回程後的總結活動逐一填寫第 2 至 5.6 項

請填寫擬議項目的活動序號及總數。

請說明舉辦簡介會的目的。

請說明簡介會的內容和舉行形式。
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2.4 簡介會的預計參加者人數 

例子：

參加人數：30 人；

參加對象：已報名參加本項目的婦女 

2.5 簡介會的預期成效 

例子：

出席人數最少 9 成，參加者明白項目的目的及行程的安排。 
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3. 交流團

3.1 交流團名稱

例子:  
Go!大灣區婦女交流團 – 城市發展篇 

3.2 交流團具體目的

例子： 

前往不同的地方考察，透過不同的交流活動，加深參加者對大灣區城市發展的認識。

3.3 交流團內容

請提供詳情及夾附相關文件，例如接待單位的意向書（如有）。

例子：

交流團日期： 2026 年 2 月

目的地： 佛山 

集合地點： 
(須於香港境內) 

香港上水港鐵站 

解散地點： 
(須於香港境內)

香港上水港鐵站 

預計婦女參加者人數 6： 30 人

隨團工作人員人數 7： 3 人

接待單位(如適用)： 

6 每個交流團的合資格婦女參加者須不少於 20 人。 

7 每個交流團可資助香港工作人員於大灣區地區交流期間隨團爲參加者提供支援，獲資助的工作人員須爲獲資助機構聘用

或委任的人士。每 10 位合資格的香港參加者，最多可有 1 位隨團香港工作人員獲得資助，而少於 10 位合資格香港參

加者的餘額則不會計算在內。每個交流團可獲資助的香港工作人員上限爲 3 人。 

第   2 個活動，共 4   個活動 

請填寫擬議項目的活動序號及總數。

請說明擬舉辦的活動如何配合機構訂定的主題，以達致促進本港婦女發展的目的。

如申請機構在交流團舉辦前已與接待單位接洽，請提供接待單位的意向書。
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交流團行程： 

時間 地點及行程 內容及目的 

第一天上午

第一天下午

第二天上午

第二天下午

第三天上午

第三天下午

其他事項：

請詳細列出每日的行程、內容及目的。

交流團的日數由機構自行訂定，每個交流團每名合資格的參加者最高可獲 3 日
的資助（包括來往交通時間）。
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3.4 交流團預期成效 

填寫交流團的項目預期成效及成效評估。



2025-26/1/WEF02 14 

4. 總結會

4.1 總結會名稱

例子: Go!大灣區婦女交流團分享會 

4.2 總結會具體目的

例子：讓參加者們回顧交流團的體驗、分享個人得著和感受。

4.3 總結會內容

請詳細列出總結會的詳情。

例子：

日期 2026 年 3 月 

時間 下午 (2 小時) 

地點 屯門社區會堂

形式 分享會

內容

向參加者播放交流團花絮，以分享會形式，分享交流團中的經歷及得著等。 

第   3   個活動，共   4   個活動

請填寫擬議項目的活動序號及總數。

請說明總結會的目的。

請說明總結會的內容和舉行形式。
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4.4 總結會的預計參加者人數 

例子：

參加人數：30 人 
 

4.5 總結會的預期成效 

例子：

9 成以上的參加者認爲參加 Go!大灣區婦女交流團後加深對國情的瞭解，有助瞭解大灣

區城市發展，並啓發對兩地婦女發展的思考。
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5. 簡介會、交流團、總結會成效評估

例子： 

活動 成效指標
（指標必須是具體、可量化及可實現的）

評估工具

Go!大灣區婦女交流團

簡介會 

90%以上的參加者認爲簡介會有助了

解交流團的目的和意義，增加對大灣區

及交流團的興趣。

參加者問卷調查 

Go!大灣區婦女交流團 
– 城市發展篇

90%以上的參加者認爲參加 Go!大灣區

婦女交流團後加深對國情的瞭解，有助

瞭解大灣區城市發展，並啓發對兩地婦

女發展的思考。 

參加者問卷調查 

Go!大灣區婦女交流團

分享會 

90%以上的參加者認爲交流團有效加深

對大灣區的了解，並了解交流團參加者

的得著及體會。 
參加者問卷調查 

Go!大灣區婦女交流團

社區展覽

90%以上的參加者認爲交流團可擴闊本

地婦女的視野及認知，加深對國情的瞭

解。

參加者問卷調查
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6. 其他活動 (如有)

（如舉辦超過一個其他活動，請自行影印第 6.1 至 6.7 項。） 

6.1 活動名稱

例子：

Go!大灣區婦女交流團社區展覽 

6.2 具體目的

6.3 活動內容

請列出每個環節的內容。

例子: 

Go!大灣區婦女交流團社區展覽：

製作展板回顧交流團的花絮，彙集參加者對交流團的經歷及參加活動後的得著等。

第   4   個活動，共   4 個活動

請說明簡介會、交流團及總結會以外舉行的其他活動名稱。（如有）

請說明擬活動如何配合機構訂定的主題。

請說明活動的詳細內容。
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6.4 活動推行時間表 
例子：

活動名稱 時數 形式 日期／時間 地點

社區展覽 3 日 展覽 2026 年 3月 機構大堂位置 

  

6.5 活動的預計參加者人數及對象 

例子： 

預計參加人數：150 人

參加對象：有意瞭解大灣區發展的人士

6.6 活動預期成效 

6.7 活動成效評估 

活動 成效指標
（指標必須是具體、可量化及可實現的）

評估工具

請就每個活動環節提供詳情。

請就每個活動環節填寫項目成效評估。
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7. (a) 項目是否申請或現正接受政府的部分或全部撥款：  
 

☐ 是  ☐ 否  
 

如是，請提供詳情（例如：向那個部門或資助計劃提出申請、申請金額、結果、撥款金額等）。 
 
 
 

(b) 項目是否申請或現正接受其他機構的部分或全部撥款： 
 
☐ 是  ☐ 否  

 
如是，請提供詳情（例如：向那個機構或資助計劃提出申請、申請金額、結果、撥款金額等）。 
 
 
 

 

8. 其他資助途徑（請在適當的方格填上「」號。） 
 

如核准的資助款額少於申請的資助款額，申請機構將如何處理? 

 
(a)  ☐ 尋求其他收入來源以繼續推行項目  

  

☐ 機構自行承擔開支 

☐ 贊助和捐贈  

☐ 增加參加者費用  

(b)  ☐ 取消項目  

(c)  ☐ 其他（請注明）：                                                            
 

申請機構不得就同一項目接受其他政府資助。 
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丁部 – 財政預算

請使用下列的 Excel 表格擬訂項目的財政預算。備妥後，請列印表格，並連同本申請表格一併遞交。財政預

算須清楚列出所有開支項目（包括預算的理據和計算方法）及收入（包括但不限於機構內部資源、贊助及／

或捐助、參加者收費和其他收入來源）。所有收入與支出必須以港幣爲計算單位。

財政預算 
(交流計劃) Budget 

(連按兩下打開檔案)  

所有活動預計於 2026 年 9 月 30 日或之前完成。確實日期以「撥款通知書」載列的日期爲準。

請參閱「財政預算」（參考樣本），以填寫擬議項目的財政預算。
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戊部 – 其他資料

1. 宣傳安排

例子: 
 於區內張貼宣傳海報及懸挂宣傳橫額。

 上載宣傳單張於機構網站及社交媒體平台（Facebook、Instagram）。

 於聯絡群組（WhatsApp、WeChat）發佈活動消息招募參加者。

2. 執行項目的工作人員數目及工作分配（包括義工、交流團的隨團香港工作人員等）

例子:

活動名稱 工作人員數目及工作分配

Go!大灣區婦女交流團簡介會 
1 位申請機構職員負責主持活動； 
2 位義工負責協助簡介會的進行及安排。 

Go!大灣區婦女交流團 – 城市

發展篇 
3 位隨團香港工作人員，負責爲香港參加者提供即時支援。 

Go!大灣區婦女交流團分享會 
1 位申請機構職員負責主持活動； 
2 位義工負責協助分享會的進行及安排。 

Go!大灣區婦女交流團社區展覽 
1 位申請機構職員負責籌備展板內容及製作； 
4 位義工負責協助介紹交流項目要點。 

請說明宣傳策略（包括綫上及╱或綫下）及招募參加者等的安排。
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3. 項目的工作時間表

例子: 

月／年 工作

2025 年 12 月 宣傳及招募參加者 

2025 年 1 月 舉辦 Go!大灣區婦女交流團簡介會 

2026 年 2 月 舉辦 Go!大灣區婦女交流團 – 城市發展篇 

2026 年 3 月 舉辦 Go!大灣區婦女交流團分享會 

2026 年 3 月 舉辦 Go!大灣區婦女交流團社區展覽 

2026 年 4 月 整理所有相關報告及其他所需文件，申請發放撥款 

4. 風險評估及應變方案

請列舉項目最有可能面對的風險（如參加者人數不足、惡劣天氣、遇上緊急情况等）及注明擬訂的應變計劃。 
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己部 – 聲明 
 

1. 申請機構聲明 
(a) 我等證明，本申請表格填報及附帶的所有資料均屬真確無誤。我等明白，如提供虛假或不準確的資料，又或隱瞞

重要資料，又或未能提交相關計劃類別的《申請指引》及本申請表格內訂明所需的全部文件和資料，會使申請無

效。我等承諾，上述資料如在收到申請結果前有任何更改，我等會儘快通知婦女事務委員會（婦委會）及／或其

秘書處。 
 

(b) 我等同意婦委會及／或其秘書處可使用本申請表格填報的資料，以便處理申請並作相關用途。我等授權婦委會及

／或其秘書處處理本申請表格填報的個人資料，以作上述用途。 
 

(c) 我等知悉並同意本申請表格附件所載有關收集個人資料的目的及用途。我等同意本申請表格所載的資料及其後

提交的資料（包括所有的附錄、附件、補充資料和修訂）可公開讓公衆查閱及可供使用或披露，以作公布及宣傳

用途。 
 

(d) 我等已閱讀並明白相關計劃類別的《申請指引》。本人同意，如獲得撥款資助，當會遵守上述文件所載的規定及

政府及／或婦委會不時以書面形式附加的其他額外條款和條件。 
 

  

 
 
 
 
 
 
 
 

申請機構名稱 
 

 

申請機構印章 
 

   
獲授權人簽署（代表申請機構） 

 
 項目主管簽署 

 

  
獲授權人姓名 (如香港身份證所示) 

 
項目主管姓名 (如香港身份證所示) 

 

 
  

職銜 
 

職銜 
 

  

 

  
日期 

 
 
 
 
 
 

 日期 
 

申請機構必須填妥聲明，簽署並蓋上機構印章，否

則申請將不獲受理。不接受電子簽署及機構印章。 
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2. 合辦機構聲明

如項目涉及合辦機構，請填寫以下各欄，其他合辦機構亦須逐一另頁填寫。

(a) 我等證明，本申請表格填報及附帶的所有資料均屬真確無誤。我等明白，如提供虛假或不準確的資料，又或隱瞞

重要資料，又或未能提交相關計劃類別的《申請指引》及本申請表格內訂明所需的全部文件和資料，會使申請無

效。我等承諾，上述資料如在收到申請結果前有任何更改，我等會儘快通知婦女事務委員會（婦委會）及／或其

秘書處。.

(b) 我等同意婦委會及／或其秘書處可使用本申請表格填報的資料，以便處理申請並作相關用途。我等授權婦委會及

／或其秘書處處理本申請表格填報的個人資料，以作上述用途。

(c) 我等知悉並同意本申請表格附件所載有關收集個人資料的目的及用途。我等同意本申請表格所載的資料及其後

提交的資料（包括所有的附錄、附件、補充資料和修訂）可公開讓公衆查閱及可供使用或披露，以作公布及宣傳

用途。 

(d) 我等已閱讀並明白相關計劃類別的《申請指引》。本人同意，如獲得撥款資助，當會遵守上述文件所載的規定及

政府及／或婦委會不時以書面形式附加的其他額外條款和條件。

合辦機構名稱 機構印章

獲授權人姓名 (如香港身份證所示) 獲授權人簽署（代表合辦機構）

職銜 日期

如項目涉及合辦機構，必須填妥合辦機構聲明，簽署並蓋上機構

印章，否則申請將不獲受理。不接受電子簽署及機構印章。
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提交申請核對表 
 

適用於以郵遞方式或親自遞交的申請 
 

請在適當的方格填上「」號。 
 

☐ 已填妥的申請表格，並由申請機構的獲授權人、項目主管及合辦機構的獲授權人（如有）簽妥及蓋上機

構印章。 

☐ 已夾附申請機構及合辦機構（如有）的注册資料的證明文件。 
 

☐ 已夾附申請機構及合辦機構（如有）的公司組織大綱及注册章程細則。 
 

☐ 已夾附申請機構及合辦機構（如有）根據《稅務條例》第 88 條獲豁免繳稅的慈善團體的證明文件（如

適用）。 
 

☐ 已夾附證明申請機構具有舉辦活動經驗的文件（如有）。 
 

☐ 已夾附申請機構及合辦機構（如有）填妥並簽署的申請表格及財政預算表正本，以及填妥的申請表格（MS 
Word 格式）及財政預算表（MS Excel 格式）的軟複本，並儲存於 USB。 

☐ 已夾附交流項目接待單位的意向書（如適用）。 
 

 
提交申請方法 
請於2025年7月8日下午5時正前，把已填妥並簽署的申請表格連同上述文件，以郵遞方式或親自送交香港黃竹坑業勤

街23號嘉雲中心3樓民政及青年事務局婦女事務委員會秘書處婦女自强基金執行小組。信封面請注明：「申請2025-26
年度婦女自强基金（第一輪）專題計劃-粵港澳大灣區交流計劃」。 
 
申請投寄前請確保已付足够郵資，秘書處並不接受郵資不足的郵件。郵戳日期必須爲截止申請日期或之前，否則作逾

期申請處理。逾期遞交或不完整的申請，以電郵或傳真方式遞交的申請，以及使用非指定表格遞交的申請概不受理。 
  

 

- 完 -  
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附件

收集個人資料聲明

收集資料的目的

1. 申請文件內所提供的個人資料，香港特別行政區政府（政府）、婦女事務委員會（婦委會）及其秘書處會

用作下列用途：

(a) 處理和評審婦女自强基金（基金）申請；

(b) 基金的日常運作；

(c) 安排公布及宣傳；

(d) 監察和評核獲基金資助的項目；

(e) 對獲基金資助的項目采取任何補救或跟進工作；

(f) 因應任何法例要求作出披露；

(g) 進行研究；

(h) 記錄和編制統計資料；以及

(i) 任何與上述用途相關的目的。

2. 申請者必須提供申請所要求的所有個人資料。如未能提供全部所需的資料，有關申請可能不獲考慮。

獲轉移資料的機構的類別

3. 爲了上述第1段的目的，政府、婦委會或其秘書處或會轉交或披露申請表格所提供的個人資料予：

(a) 任何與基金相關的人士（包括政府的代理人、承辦商或第三方服務供應商）；

(b) 任何向政府、婦委會或其秘書處負有保密責任的人士；以及

(c) 因應任何法例要求，政府、婦委會或其秘書處有責任向其披露資料的人士。

查閱個人資料

在申請中提供了個人資料的人士有權根據《個人資料（私隱）條例》（第486章）第18及22條和附表1第6原則

的規定，要求查閱和更正個人資料。如欲行使上述權利，請與婦委會秘書處行政主任(婦女及家庭事務)2聯絡。

本局應查閱或更正資料要求而提供資料時，可能需徵收費用。

4. 遞交申請後，若須更正或查閱個人資料，請與下述人員聯絡：

婦委會秘書處

行政主任(婦女及家庭事務)2 
電話：3845 4594 


